ZARZADZENIE Nr 30/2020

WOJTA GMINY KLUCZEWSKO
z dnia 30 kwietnia 2020

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Gminy Kluczewsko.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 713), § 10 ust.2 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z
dnia 20 marca 2020r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii ( Dz.U. z 2020r. poz. 491) oraz § 13 ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
19 kwietnia 2020r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w
zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii ( Dz.U. poz. 697) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. W zwiagzku z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii

wykonywanie przez Urzad Gminy Kluczewsko, zwany dalej "Urzedem", zadan polegajacych

na bezposredniej obstudze interesantow podlega do odwotania ograniczeniu wytacznie

do zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom, tj.:

1) rejestracji stanu cywilnego;

2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;

3) pomocy spotecznej;

4) swiadczenia ushug komunalnych;

5) dziatania urzedu pracy, w tym wsparcia przedsigbiorcow w zwigzku z epidemig wywotang
zakazeniami wirusem SARS-Co V -2;

6) ochrony srodowiska, w tym dotyczace:

a) decyzji o S$rodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej na
podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o $rodowisku i
jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na $rodowisko (Dz. U. z 2020 r.poz. 283, 284),

b) decyzji zezwalajacej na usunigcie drzew lub krzewoéw wydawanej na postawie ustawy z
dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r. poz. 55),

7) administracji architektoniczno-budowlanej, w tym dotyczace decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2020 r. poz. 293),

2. Bezposrednig obstuge interesantow prowadzi si¢ po uprzednim telefonicznym ustaleniu z
wlasciwym merytorycznie pracownikiem Urzedu kontaktu.

3. W budynku Urzedu Gminy Kluczewsko zobowigzuje si¢ interesantow do:

a) zachowania dwumetrowej odlegtosci od innej osoby;

b) dezynfekcji rak z wykorzystaniem dostgpnych w Urzgdzie dozownikdéw z ptynem
dezynfekcyjnym;

c) stosowania rgkawic jednorazowych;

§ 2.Wszelka korespondencje kierowang do Urzedu Gminy Kluczewsko, w tym z Poczty
Polskiej oraz korespondencje pozostawiong w skrzynce, odbierajg wyznaczeni pracownicy

Urzgdu Gminy (w maskach i rekawiczkach jednorazowych).

§ 3. 1. W sprawach innych niz wymienione w § 1 ust. 1 wszelkie dokumenty i wnioski



do Urzedu, nalezy sktada¢ elektronicznie, za posrednictwem poczty lub poprzez umieszczenie
W pojemniku ustawionego w Holu budynku Urzedu Gminy.

2. W sprawach innych niz wymienione w § 1 ust. 1, pracownicy Urze¢du realizuja
niezbedne kontakty z interesantami Urzgdu telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej, poprzez numery telefoniczne i adresy poczty elektronicznej umieszczone
na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

3. W sprawach innych niz wymienione w § 1 ust. 1, bezposrednia obstuga interesanta
jest realizowana jezeli wymagajg, tego odrgbne przepisy.

§ 4.Tres¢ zarzadzenia podlega opublikowaniu poprzez umieszczenie na stronie
podmiotowej Urzedu w Biuletynie Informacji Publicznej, a takze przez wywieszenie
ogloszenia w siedzibie Urzedu.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Kluczewsko.

§ 6.Traci moc zarzadzenie Nr 23/2020 Wojta Gminy Kluczewsko z dnia
01 kwietnia 2020 roku w sprawie przeciwdzialania rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CO-2

wsrod pracownikéw Urzedu Gminy Kluczewsko.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



